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LげoHjeItif de Ie doIuﾏeﾐt est de détailler les opérations que devra réaliser : 

 Un candidat individuel ケui dYsiヴe sげiﾐsIヴiヴe au BCP via le portail Candidat CYCLADES 

 Un candidat scolaire BCP pour valider sa préinscription. 

 

 

Dans la suite du document, « je » est utilisé pour se mettre à la place du candidat. 
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1. OU TROUVER L’URL D’INSCRIPTION AUX EXAMENS  

Les Rectorats mettent à dispositioﾐ des Iaﾐdidats Gヴaﾐds PuHliIs, suヴ leuヴ site aIadYﾏiケue, uﾐ lieﾐ dげaIIXs 
au portail candidat CYCLADES (Cette URL est disponible sur le site de la diffusion CYCLADES, dans la 

rubrique Documentation technique). 

 

La page dげaIIueil du poヴtail Caﾐdidat est la suivante : 

 

 

 

 
 

 

Cette page dげaIIueil peut Ioﾏpoヴteヴ des ﾏessages poﾐItuels, paヴ e┝eﾏple eﾐ Ias dげiﾐdispoﾐiHilitY 
programmée du site. 

 

Ce poヴtail Iaﾐdidat est Ioﾏﾏuﾐ à tous les Iaﾐdidats ケui souhaiteﾐt sげiﾐsIヴiヴe au┝ e┝aﾏeﾐs ou au┝ 
concours gYヴYs daﾐs C┞Ilades. Je vais ﾏげideﾐtifieヴ si je possXde dYjà uﾐ Ioﾏpte ふJ’ai uﾐ coﾏpte, je ﾏe 
connecte), ou créer mon compte candidat (Je ﾐ’ai pas de coﾏpte, je le crYe). 

 

Je suis candidat non scolarisé : je dois créer un compte candidat. Lげideﾐtifiaﾐt de ce compte est mon 

adresse email. 

 

Je suis candidat scolaire inscrit par mon établissement : je ne dois pas créer de compte mais utiliser le 

papillon de connexion fourni par mon établissement. 
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2. OUVERTURE DES SERVICES 

Je peux Ioﾐsulteヴ, pouヴ Ihaケue doﾏaiﾐe e┝aﾏeﾐ et aIadYﾏies ou Ieﾐtヴes dげe┝aﾏeﾐ à lげYtヴaﾐgeヴ, les 
pYriodes d’iﾐscriptioﾐ Grand Public. Si auIuﾐe doﾐﾐYe ﾐげest affiIhYe, Iげest ケuげauIuﾐ seヴviIe ﾐげest ouveヴt 
pour le choix Domaine – Session – Académie que je recherche. 

 

 
 

Exemple de périodes dげiﾐsIヴiptioﾐ : 
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3. CREER UN COMPTE CANDIDAT (HORS SCOLAIRES) 

En tant que candidat non scolarisé, je dois créer un compte utilisateur en saisissant toutes les informations  

demandées, avant de pouvoiヴ ﾏげiﾐsIヴiヴe à lげe┝aﾏeﾐ. 

 

Attention ! Il ﾐe peut ┞ avoiヴ ケuげuﾐ seul Ioﾏpte Iaﾐdidat paヴ adヴesse eﾏail. L’adresse eﾏail est 
l’ideﾐtifiaﾐt du coﾏpte. 

 

 
 

Le mot de passe doit comporter au moins 8 caractères (20 caractères au maximum), aiﾐsi ケuげune 

minuscule, une majuscule et un caractère spécial. ApヴXs lげeﾐヴegistヴeﾏeﾐt de la saisie, uﾐe feﾐZtヴe sげouvヴe 
pour ﾏげinformer que le compte va être créé. 

 

Je reçois un mail dans les minutes qui suivent et mon compte devra être validé dans les 48 heures suivant 

sa création, sinon le compte sera supprimé. 
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Objet du message : [CYCLADES] Activer mon compte 

Bonjour, 

 

Vous venez de créer un compte sur Cyclades. Votre inscription sera possible seulement quand vous 

aurez activé votre compte. 

 

Pour activer votre compte, veuillez cliquer sur le lien :  

 

Activer mon compte 

 

Si le lien ci-dessus ne fonctionne pas, il vous suffit de copier l'adresse suivante dans la barre de votre 

navigateur :  

lien 

 

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48h.Passé ce délai, vos informations seront effacées.   

Votre identifiant de connexion est votre mél renseigné lors de la création de votre compte. 

 

 

A bientôt sur Cyclades 

 

Cordialement 

Le Service Gestionnaire 

Quand je clique sur le lien Activer mon compte, le compte est créé et validé. Je peux alors me connecter. 

Pour cela, je dois mげideﾐtifieヴ paヴ la saisie de lげadヴesse ﾏail et du ﾏot de passe spYIifiYs lors de la création 

du compte : 

 

Si jげai ouHliY ﾏoﾐ ideﾐtifiaﾐt, je peu┝ Iliケueヴ suヴ le lieﾐ « Besoiﾐ d’aide pour vous connecter ? ». 

http://dvp17.in.ac-rennes.fr/cyccandidatccy1/portal/login?tokenactivation=YafW3VoCRovrLlvD4RXNqWRuESTezYLa&codeER=null&domaine=null
http://dvp17.in.ac-rennes.fr/cyccandidatccy1/portal/login?tokenactivation=YafW3VoCRovrLlvD4RXNqWRuESTezYLa&codeER=null&domaine=null
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En cas de perte de mot de passe, je clique sur le lien « Mot de passe oublié » 

Une pop-up sげouvヴe et je saisis ﾏoﾐ ideﾐtifiaﾐt de Ioﾐﾐe┝ioﾐ : 

 

Je peux saisir : 

 soit lげideﾐtifiaﾐt ケui ﾏげa YtY tヴaﾐsﾏis paヴ ﾏoﾐ YtaHlisseﾏeﾐt ふdu t┞pe nom.prenomX), si je 

suis inscrit à un examen, 

 soit lげeﾏail ケue jげai ヴeﾐseigﾐY à la IヴYatioﾐ de ﾏoﾐ Ioﾏpteぶ, 

 soit le numéro Cyclades (ﾐuﾏYヴo Iaﾐdidatぶ. Il ﾏげa YtY affeItY à la IヴYatioﾐ de ﾏoﾐ Ioﾏpte et 
il apparait dans mes documents de type « ‘YIapitulatif dげiﾐsIヴiptioﾐ », « Convocation », 

« Demande de pièces justificatives » etc.  

 

 

Une nouvelle pop-up sげouvヴe : 
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Après avoir cliqué sur le lien Modifier mon mot de passe du mail, je peux saisir mon nouveau mot de 

passe : 

 

 

Après authentification, jげobtiens lげYIヴaﾐ dげaIIueil suivaﾐt : 

 

  

http://dvp17.in.ac-rennes.fr/cyccandidatccy1/portal/login?tokenactivation=YafW3VoCRovrLlvD4RXNqWRuESTezYLa&codeER=null&domaine=null
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4. MODIFIER MON COMPTE 

Via le menu Modifier mon compte, je peux consulter les informations de mon compte. 

 

Je peux tout modifier avant de créer une première candidature. 

DXs ケuげuﾐe Iaﾐdidatuヴe e┝iste, seuls lげadヴesse ﾏail et le ﾏot de passe soﾐt ﾏodifiaHles. Si uﾐe autヴe 
information est erronée, je dois contacter le service gestionnaire dont les coordonnées sont indiquées 

en haut de la page. 
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5. SUPPRIMER MON COMPTE 

Je peux supprimer en allant sur « Modifier mon compte ». 

Là, un bouton « Supprimer » est présent : 

 

DXs loヴs ケuげuﾐe Iaﾐdidatuヴe est IヴYYe/ヴattaIhYe au Ioﾏpte, Il ﾐげest aloヴs plus possiHle de suppヴiﾏeヴ soﾐ 
Ioﾏpte. Uﾐ ﾏessage ﾏげeﾐ iﾐfoヴﾏe : 

 

6. S’INSCRIRE A UN EXAMEN 

Via la ligne du menu Mes inscriptions, je clique sur Ajouter une nouvelle candidature puis je sélectionne, 

au tヴaveヴs de diffYヴeﾐts Ihoi┝ suIIessifs, lげe┝aﾏeﾐ auケuel je souhaite ﾏげiﾐsIヴiヴe. Je peu┝ aloヴs visualiseヴ 
les dates dげouveヴtuヴes dげiﾐsIヴiptioﾐ pouヴ cette académie : 
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En cliquant sur Démarrer mon inscription, le foヴﾏulaiヴe dげiﾐsIヴiptioﾐ sげaffiIhe et Ioﾏpoヴte plusieurs 

onglets. Je clique sur Suivant pour consulter/renseigner tous les onglets, le bouton Enregistrer sera actif 

uniquement sur le dernier onglet. Je peux ヴeveﾐiヴ à lげoﾐglet pヴYIYdeﾐt paヴ le Houtoﾐ Précédent. 

 

Identification 

Lげoﾐglet IdeﾐtifiIatioﾐ me permet de renseigner mes coordonnées et informations personnelles : 

Les données personnelles de mon compte sont récupérées automatiquement et non modifiables ici (elles sont 

grisées). Si elles sont erronées, je peux les modifier via le menu Modifier mon compte, tant que je ﾐげai pas créé 

de candidature. 

Si je me rends Ioﾏpte dげuﾐe eヴヴeuヴ daﾐs mes données (Nom, prénoms, date, lieu de naissance), après avoir 

enregistré ma candidature, je devrai contacter le service gestionnaire pour faire une demande de modification 

de mes informations personnelles.  
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Exemple : 

 

Je dois compléter les rubriques obligatoires de lげoﾐglet IdeﾐtifiIatioﾐ avaﾐt de passeヴ à lげoﾐglet Suivaﾐt. 

Note : le N° de tYlYphoﾐe ﾏoHile, lげadヴesse mail et la nationalité sont obligatoires. 

 

Infos candidature 

Dans cet onglet, je vais : 

 sélectionner la catégorie de candidat qui me correspond parmi celles proposées (par ex .  INDIVIDUEL, 

FO‘MATION CONTINUE, ENSEIGNEMENT A DISTANCE, etI…ぶ ; 

 choisir moﾐ YtaHlisseﾏeﾐt dげiﾐsIヴiptioﾐ ふpaヴ e┝. CNED, INDIVIDUELS 035) ; 

 indiquer si je suis atteiﾐt dげuﾐ haﾐdiIap et si je vais demander un aménagement de mes épreuves ;  donner ou pas moﾐ Ioﾐseﾐteﾏeﾐt pouヴ lげeﾐvoi des ヴYsultats à la Pヴesse, au┝ oヴgaﾐisﾏes pヴivYs et aux 

collectivités territoriales. 

Si je demande un aménagement des épreuves, je devrais contacter ensuite un médecin agréé pour obtenir un 

certificat à fournir au service des Examens et Concours , iﾐdiケuaﾐt les ﾏesuヴes dげaﾏYﾐageﾏeﾐt deﾏaﾐdYes . 
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Exemple : 

 

 

Qualification présentée 

Dans cet onglet, je choisis la spécialité que je présente, et éventuellement lげeﾐseigﾐeﾏeﾐt auケuel je me présente 

ainsi que la forme de passage (selon la catégorie de candidat sélectionnée). 

Exemple : 
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Acquis

Dans cet onglet, je déclare mes acquis (type, année, académie, notes obtenues) ﾏe peヴﾏettaﾐt dげZtヴe 
dispeﾐsY dげuﾐe ou plusieuヴs Ypヴeuves .  

Si je souhaite repasser une épreuve, je la décoche. 

Exemple : 
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Epreuves  

Sur cet onglet, je définis mes choix pour mes épreuves facultatives et/ou à choix. 

Exemple : 

 

Sげil ﾐげ┞ a pas de Ihoi┝ à faiヴe eﾐ teヴﾏes dげYpヴeuves, uﾐ ﾏessage ﾏげiﾐdiケueヴa de passeヴ diヴeIteﾏeﾐt à 
lげYtape suivaﾐte. 

Récapitulatif 

Cet onglet affiche toutes les informations saisies précédemment, ainsi que les épreuves et options  

auxquelles je me suis inscrit(e), selon lげexamen choisi. 

Attention ! A ce stade, la Iaﾐdidatuヴe ﾐげest pas eﾐIoヴe eﾐヴegistヴYe, je dois cliquer sur le bouton 

Enregistrer pour terminer mon inscription. 
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Exemple: (partie 1 du récapitulatif) Qualification présentée, Identification du candidat, 

situation du candidat et informations candidatures 
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Exemple: (partie 2 du récapitulatif) Acquis déclarés et épreuves 
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N° Inscription 

Suite à lげeﾐヴegistヴeﾏeﾐt sげaffiIhe lげoﾐglet N°IﾐsIヴiptioﾐ. Il fournit les informations suivantes : 

 N°candidat et N° inscription, 

 Date de feヴﾏetuヴe du seヴviIe dげiﾐsIヴiptioﾐ, au-delà de laquelle la candidature ne sera plus modifiable,  Liste des documents mis à ma disposition sur mon espace candidat. 

 

Depuis lげoﾐglet « N°Inscription », je peux cliquer sur le bouton Visualiser/Imprimer pour éditer ma 

confirmation dげiﾐsIヴiptioﾐ. Je la retrouve également dans Mes Documents. 

 

 

7. CONFIRMATION D’INSCRIPTION 

Eﾐ haut à dヴoite du doIuﾏeﾐt, soﾐt affiIhYs le ﾐuﾏYヴo de Iaﾐdidat, le ﾐuﾏYヴo dげiﾐsIヴiptioﾐ et le ﾐuﾏYヴo de 
version du document. 

Cette coﾐfirﾏatioﾐ d’iﾐscriptioﾐ est uﾐ docuﾏeﾐt officiel attestaﾐt de ﾏoﾐ iﾐscriptioﾐ.  

Elle est à retourner au service gestionnaire des examens avant la date indiquée. 
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Exeﾏple d’uﾐe coﾐfirﾏatioﾐ d’iﾐscriptioﾐ : 
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8. COMPLETER SA PRE-INSCRIPTION (SCOLAIRE ou redoublant GP) 

En tant que candidat scolaire géré en établissement, ﾏoﾐ YtaHlisseﾏeﾐt ﾏげa pヴY-inscrit au BCP, et ﾏ’a 
fourni un papillon de connexion au portail candidat Cyclades. 

 

 

Je dois me connecter à Cyclades pour finaliser mon inscription. Je clique sur « Mes inscriptions » : 

 

Je sYleItioﾐﾐe la Iaﾐdidatuヴe, lげYIヴaﾐ けMes activitésげ sげaffiIhe, je Iliケue suヴ le Houtoﾐ けMon inscriptionげ. 
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Lげoﾐglet ‘YIapitulatif est aIIessiHle eﾐ ﾏode Coﾐsultatioﾐ. Pouヴ IoﾏplYteヴ ﾏoﾐ iﾐsIヴiptioﾐ, je Iliケue 
sur le bouton Modifier : tous les YIヴaﾐs de lげiﾐsIヴiptioﾐ soﾐt affiIhYs suIIessiveﾏeﾐt. Paヴ 
lげiﾐteヴﾏYdiaiヴe du Houtoﾐ Suivant, je parcours et renseigne ou corrige les informations présentes dans 

chaque onglet. 

Je renseigne notamment mes acquis et mes choix-épreuves : 

 

 

Daﾐs lげoﾐglet ‘YIapitulatif, je Iliケue suヴ Enregistrer pour terminer ma candidature. 
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Cas des redoublants GP : 

De même, en ce qui concerne un candidat redoublant du Grand Public, pré-inscrit par le traitement 

dげiﾐitialisatioﾐ de la sessioﾐ paヴ le Gestioﾐﾐaiヴe ふaItivitY PヴYpaヴeヴ uﾐe sessioﾐ à paヴtiヴ dげuﾐe autヴeぶ, le 
candidat doit également compléter et enregistrer sa Iaﾐdidatuヴe pouヴ ケuげelle passe à « Inscrit », en 

passant par « Mes inscription » à paヴtiヴ du Ioﾏpte Iaﾐdidat C┞Ilades de lげaﾐﾐYe pヴYIYdeﾐte. 

 

9. MES INSCRIPTIONS 

LげYIヴaﾐ Mes inscriptions affiche toutes mes candidatures actives : 

 Quel que soit le domaine (Examen ou Concours), 

 Si la sessioﾐ de la Iaﾐdidatuヴe ﾐげest pas feヴﾏYe daﾐs C┞Ilades, 
 Si je ne me suis pas désinscrit,  Si la Iaﾐdidatuヴe ﾐげa pas YtY YIaヴtYe ou suppヴiﾏYe paヴ le gestioﾐﾐaiヴe.  

Si je suis inscris à plusieurs examens (et/ou concours), toutes mes inscriptions en cours sont visibles. 

Je sélectionne ensuite ma candidature en cliquant sur la carte associée. 
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Taﾐt ケue le seヴviIe dげiﾐsIヴiptioﾐ est ouveヴt, je peux consulter et/ou modifier ma(mes) candidature(s). Mes 

candidatures désinscrites et mes candidatures des sessions fermées ne sont plus visibles. 

En cliquant sur le bouton Mon inscription, lげoﾐglet ‘YIapitulatif est aIIessiHle eﾐ ﾏode Coﾐsultatioﾐ. LげYIヴaﾐ 
est le même que celui présenté précédemment. 

Pour procéder à la modification, je clique sur le bouton Modifier : tous les YIヴaﾐs de lげiﾐsIヴiptioﾐ soﾐt affiIhYs 
successivement, je clique sur Suivant pouヴ aIIYdeヴ à lげoﾐglet ケue je souhaite modifier. 

DXs ケuげuﾐe Iaﾐdidatuヴe e┝iste, je ne peux plus modifier les données qui ont permis la création du compte 

utilisateur. (voir chapitre suivant « Modifier mon compte »). 

Duヴaﾐt lげouveヴtuヴe du seヴviIe dげiﾐsIヴiptioﾐ Gヴaﾐd PuHliI, toute ﾏodifiIatioﾐ de la Iaﾐdidatuヴe est possiHle paヴ 
le candidat. 

Lorsque jげenregistre mes modifications : 

 Le numéro de veヴsioﾐ de lげiﾐsIヴiptioﾐ devieﾐt Veヴsioﾐ 02  

 La Ioﾐfiヴﾏatioﾐ dげiﾐsIヴiptioﾐ est ﾏis à jouヴ daﾐs lげespaIe Mes doIuﾏeﾐts > Liste des doIuﾏeﾐts  
publiés. 

 

Nota ! Sur mon inscription, je peux voir une icône « enveloppe ». En cliquant sur cette icône, cela va 

me donner des informations importantes concernant ma candidature (documents à visualiser, 

deﾏaﾐde de PJ…ぶ 
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10. MES DOCUMENTS 

Via Mes Documents, je peux Ioﾐsulteヴ lげeﾐseﾏHle des documents mis à ma disposition : 

 Soit automatiquement lors de mon inscription  Soit par le gestionnaire durant le suivi des inscriptions et de la session 

 

La liste des doIuﾏeﾐts ヴelatifs à la Iaﾐdidatuヴe sYleItioﾐﾐYe sげaffiIhe  : 

  

Les documents mis à ma disposition au fur et à mesure de la session dans mon espace candidat peuvent 

être les suivants : 

 Confirmation dげiﾐsIヴiptioﾐ 

 Demande de pièces justificatives  Relance de pièces justificatives 

 NotifiIatioﾐ de ﾏesuヴes dげaﾏYﾐageﾏeﾐts  

 Convocation(s) aux épreuves  Relevé(s) de notes 

 EtI … 

 

 

 

 

11. LES FORMULAIRES 

AItuelleﾏeﾐt, Iette seItioﾐ ﾐげest pas utilisée dans le cadre des examens. 
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12. MES PIECES JUSTIFICATIVES 

Via Mes justificatifs, jげaccède à la liste des pièces à fournir pour chaque candidature. 

Les pièces sont présentées par mode de dépôt (en ligne, courrier ou autres modalités) et par date limite 

de retour (en heure de Paris). Plusieurs cas se présentent : 

A/ Les pièces sont à retourner par courrier ou autres modalités. 

 

 

Lげadヴesse de ヴetouヴ se tヴouve suヴ la deﾏaﾐde de piXIes justifiIatives ケue je peux consulter via Mes 

Documents. 

B/ Les pièces sont à déposer en ligne 

Si je suis dans la période de dépôt, je peux alors télé-verser chaque document demandé (bouton 

Ajouter), puis cliquer sur J’ai fourﾐi toutes ﾏes piXces. 

 

 

Je clique sur Ajouter : 
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Le formulaire précise la taille et les formats de fichiers acceptés. 

Loヴsケue le fiIhieヴ est ajoutY, la date de dYpôt est affiIhYe ふet visiHle paヴ le gestioﾐﾐaiヴeぶ, aiﾐsi ケuげuﾐ 

bouton permettant de supprimer le document. 

 

 

Lorsque toutes les pièces du regroupement ont été ajoutées, je dois cliquer sur 

 pour indiquer au gestionnaire que les pièces peuvent être contrôlées. 

LげeﾐseﾏHle des piXIes est validY, uﾐe date de validatioﾐ est ajoutée pour chaque pièce et je ne peux plus 

les modifier ou les supprimer. 

 

Lorsque le gestionnaire contrôle les pièces justificatives, il peut leur changer leur statut et éventuellement 

indiquer une date de réception. Je vois alors lげiﾐfoヴﾏatioﾐ dans cet espace. Je ne reçois pas de mail 

automatique. 

 

Quatre cas se présentent : 

1) Je viens de déposer ma pièce justificative. La piXIe ﾐげa pas eﾐIoヴe YtY IoﾐtヴôlYe => auIuﾐ statut ﾐげest 
positionné. 
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2) Le statut de la pièce est Reçue => Le gestioﾐﾐaiヴe iﾐdiケue aloヴs avoiヴ ヴeçu la piXIe ﾏais ﾐe lげa pas 
contrôlée. 

 

3) Le statut de la pièce est Non Conforme => Le gestionnaire a éventuellement ajouté un commentaire 

pouヴ ﾏげiﾐdiケueヴ Ie ケui ﾐe va pas. Je peu┝ ヴedYposeヴ Iette piXIe et devヴai Iliケueヴ de ﾐouveau suヴ J’ai 
fourni toutes mes pièces. 

 

 

4) Le statut de la pièce est Conforme => Je ﾐげai ヴieﾐ à faiヴe. 
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13. SE DESINSCRIRE 

Si je suis un candidat individuel, et peﾐdaﾐt la pYヴiode dげouveヴtuヴe du seヴviIe dげiﾐsIヴiptioﾐ, je peu┝ 
suppヴiﾏeヴ ﾏa Iaﾐdidatuヴe ふﾏe dYsiﾐsIヴiヴeぶ paヴ lげiﾐteヴﾏYdiaiヴe de lげiIôﾐe Poubelle présent sur ma 

candidature. 

 

Si je Iliケue suヴ Ie Houtoﾐ uﾐ ﾏessage de Ioﾐfiヴﾏatioﾐ sげaffiIhe : 

 

La Iaﾐdidatuヴe ﾐe seヴa aloヴs plus visiHle. Uﾐ ﾏail Ioﾐfiヴﾏaﾐt ﾏa dYsiﾐsIヴiptioﾐ ﾏげest Ygaleﾏeﾐt adヴessY.  

Si je me suis désinscrit par erreur, je devrai créer une nouvelle candidature depuis le même compte 

candidat. 

Après fermeture des inscriptions, je ne peux plus me désinscrire par mes propres moyens. Pour cela, je 

IoﾐtaIte le seヴviIe Gestioﾐﾐaiヴe doﾐt les IooヴdoﾐﾐYes figuヴeﾐt suヴ ﾏoﾐ ヴYIapitulatif dけiﾐs cription. 

Nota ! ApヴXs la dYsiﾐsIヴiptioﾐ, Iette Iaﾐdidatuヴe appaヴaitヴa pouヴ le gestioﾐﾐaiヴe à lげYtat けDésinscrit par 

le candidatげ.  

 


